w sprawie zmiany uchwalty Nr XXVIII/275/16 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2016 roku
w sprawie organizacji wspélnej obstugi dla samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 w zwigzku z art. 10b ust. 2 w zwigzku zart. 10a pkt 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.)

Rada Miejska Cieszyna
uchwala co nastepuje:

§ 1. Zmieni¢ Uchwale Nr XXVIII/275/16 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2016 roku w sprawie
organizacji wspodlnej obstugi dla samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn w nastepujacy
sposob:

1. § lotrzymuje brzmienie: ,,Zapewnia si¢ wspolng obstuge dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych
Gminy Cieszyn:

1) Zesp6t Przedszkolny nr 1 w Cieszynie,

2) Zespo6t Przedszkolny nr 2 w Cieszynie,

3) Przedszkole nr 2-Integracyjne w Cieszynie,

4) Przedszkole nr 4 im. M. Konopnickiej w Cieszynie,

5) Przedszkole nr 8 w Cieszynie,

6) Przedszkole nr 9 w Cieszynie,

7) Przedszkole nr 16 w Cieszynie,

8) Przedszkole nr 19 w Cieszynie,

9) Przedszkole nr 20 w Cieszynie,

10) Szkota Podstawowa nr 1 w Cieszynie,

11) Szkota Podstawowa nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi im. 4 Putku Strzelcéw Podhalanskich w Cieszynie,
12) Szkota Podstawowa nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. J. Korczaka w Cieszynie,
13) Szkota Podstawowa nr 4 w Cieszynie,

14) Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie,

15) Szkota Podstawowa nr 6 z Oddziatami Przedszkolnymi w Cieszynie,

16) Szkota Podstawowa nr 7 w Cieszynie;

17) Szkolne Schronisko Mtodziezowe."

2.§ 3 otrzymuje brzmienie: ,,1. W ramach wspolnej obshugi, o ktérej mowa w § 1 Centrum Ustug
Wspdlnych w Cieszynie realizuje wobec jednostek obslugiwanych wymienionych w § 1 pkt 1-9 oraz
pkt 17 zakres zadan obejmujacy:

1) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej, wtym calosci zadan zzakresu rachunkowos$ci
1 sprawozdawczosci,

2) przygotowywanie na potrzeby dyrektorow jednostek obstugiwanych materiatow i informacji niezbgdnych
do opracowania przez nich projektow planow finansowych,
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3) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania s$rodkéw ujetych wplanach finansowych jednostek
obstugiwanych i przygotowywanie na podstawie wnioskéw ich dyrektorow propozycji zmian w planach
finansowych tych jednostek,

4) przygotowanie dokumentacji finansowo-ksiegowej dotyczacej rozliczania projektow dofinansowywanych
ze zrodet zewnetrznych, pozabudzetowych,

5) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
6) prowadzenie spraw kadrowych w zakresie przygotowania dokumentow kadrowych na zlecenie dyrektorow,
7) prowadzenie akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

8) prowadzenie spraw placowych pracownikow jednostek obstugiwanych na podstawie dyspozycji
dyrektorow jednostek obstugiwanych,

9) gromadzenie i przechowywanie danych oraz dokumentacji w zakresie realizowanych zadan,

10) prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

11) organizacj¢ obstugi zwigzanej z prowadzeniem zadan remontowych i inwestycyjnych,

12) organizacje obstugi prawnej,

13) organizacje obstugi bhp i ppoz,

14) organizacj¢ obshugi zwigzanej z przestrzeganiem przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.
15) obstuge organizacyjna obejmujaca przygotowanie dokumentéw w sprawach:

a) analizy projektow arkuszy organizacji iich zmian przygotowywanych przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych;

b) dotyczacych informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych w Miescie Cieszyn;

¢) doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz funduszu zdrowotnego nauczycieli;

d) awansu zawodowego nauczycieli;

e) konkurséw na stanowiska dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

f) oceny pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych, o ktérej mowa w art. 6a ustawy Karta Nauczyciela;
g) projektow sieci publicznych przedszkoli prowadzonych przez Miasto Cieszyn;

h) rozliczania kosztow pobytu w przedszkolach dzieci nie bedacych mieszkancami Miasta Cieszyn;

i) rozliczania kosztow pobytu dzieci bedacych mieszkancami Miasta Cieszyn w przedszkolach
funkcjonujacych na terenie innych gmin;

J) procesu rekrutacji dzieci do przedszkoli, dla ktorych organem prowadzgcym jest Miasta Cieszyn;
k) weryfikacja kompletnosci danych w Systemie Informacji Oswiatowej;

1) analizy wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli, o ktorej mowa w art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela;

m) zwigzanych z projektami edukacyjnymi, organizacyjnymi iinnymi z dofinansowaniem ze S$rodkéw
zewnetrznych, ktorych beneficjentem jest Gmina Cieszyn.

2. W ramach wspdlnej obstugi, o ktorej mowa w § 1 Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie realizuje
wobec jednostek obstugiwanych wymienionych w § 1 pkt 10-16 zakres zadan obejmujacy:

1) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania s$rodkow ujetych w planach finansowych jednostek
obstugiwanych i przygotowywanie na podstawie wnioskéw ich dyrektoréw propozycji zmian w planach
finansowych tych jednostek,

2) prowadzenie akt osobowych dyrektorow,
3) gromadzenie i przechowywanie danych oraz dokumentacji w zakresie realizowanych zadan,
4) organizacj¢ obstugi prawnej,

5) organizacje¢ obstugi bhp i ppoz,
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6) organizacj¢ obslugi zwigzanej z przestrzeganiem przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
7) obstuge organizacyjng obejmujacg przygotowanie dokumentéw w sprawach:

a) analizy projektow arkuszy organizacji iich zmian przygotowywanych przez dyrektorow jednostek
obslugiwanych;

b) dotyczacych informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych w Miescie Cieszyn;

c) zwiagzanych z organizacja wypoczynku dzieci i mtodziezy;

d) doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz funduszu zdrowotnego nauczycieli,

e) awansu zawodowego nauczycieli;

f) konkursow na stanowiska dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

g) oceny pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych, o ktérej mowa w art. 6a ustawy Karta Nauczyciela;
h) projektow sieci publicznych szkét podstawowych prowadzonych przez Miasto Cieszyn;

i) procesu rekrutacji uczniow szkol podstawowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasta
Cieszyn,;

j) weryfikacja kompletno$ci danych w Systemie Informacji O$wiatowej;

k) analizy wydatkow poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli, o ktorej mowa w art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela;

1) zwiazanych z projektami edukacyjnymi, organizacyjnymi iinnymi z dofinansowaniem ze $rodkow
zewnetrznych, ktorych beneficjentem jest Gmina Cieszyn;

m) zwigzanych z finansowaniem stypendiow dla uczniow za wyniki w nauce i osiggnigcia sportowe."
§ 2. Wykonanie uchwaly powierzy¢ Burmistrzowi Miasta Cieszyna.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2025 r.
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