UCHWALA NR XV1/202/25
RADY MIEJSKIEJ CIESZYNA

z dnia 25 czerwca 2025 r.

w sprawie zmiany uchwaly Nr XLV1/481/10 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 kwietnia 2010 roku
w sprawie utworzenia gminnej jednostki budzetowej — Zespolu Obslugi Jednostek Oswiatowych
w Cieszynie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 w zwigzku z art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pézn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.)

Rada Miejska Cieszyna
uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XLVI/481/10 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 kwietnia 2010 roku w sprawie
utworzenia gminnej jednostki budzetowej — Zespotu Obstugi Jednostek Oswiatowych w Cieszynie zmienia si¢
zatgcznik nr 1, ktory otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierzy¢ Burmistrzowi Miasta Cieszyna.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2025 r.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej Cieszyna

Janusz Kolder
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Zalacznik do uchwaty Nr XV1/202/25
Rady Miejskiej Cieszyna

z dnia 25 czerwca 2025 r.

Statut Centrum Uslug Wspélnych w Cieszynie

I. Postanowienia ogolne

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie zwane w dalszej czgsci Centrum jest gminng jednostka
budzetowa Gminy Cieszyn petigca funkcje jednostki obstugujacej, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, powolana do prowadzenia wspolnej obslugi administracyjno-
organizacyjnej i finansowo-ksiegowej jednostek o§wiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Cieszyn.

§ 2. 1. Siedziba Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie miesci si¢ w Cieszynie.

2. Pelna nazwa jednostki brzmi: ,, Centrum Ustug Wspo6lnych w Cieszynie” jednostka moze uzywac skrotu:
»CUW Cieszyn”.

3. Centrum Ushug Wspolnych w Cieszynie jest jednostka nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca
w formie jednostki budzetowe;.

4. Nadzor nad Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie sprawuje Burmistrz Miasta Cieszyna.
II. Przedmiot dzialania i zadania Centrum

§ 3. Przedmiotem dziatalnosci podstawowej Centrum jest zapewnienie wspolnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych gminy Cieszyn zaliczanych do sektora finansow
publicznych wskazanych w odrgbnej uchwale Rady Miejskiej Cieszyna.

§ 4. 1. W ramach wspolnej obstugi, o ktérej mowa w §3 Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie realizuje
wobec jednostek obstugiwanych zakres zadan obejmujacy:

1) prowadzenie obslugi finansowo — ksiggowej, wtym calosci zadan zzakresu rachunkowosci
i sprawozdawczosci;

2) przygotowywanie na potrzeby dyrektoréw jednostek obstugiwanych materiatow i informacji niezbednych
do opracowania przez nich projektow planow finansowych;

3) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania $rodkow ujetych w planach finansowych jednostek
obstugiwanych i przygotowywanie na podstawie wnioskéw ich dyrektoréw propozycji zmian w planach
finansowych tych jednostek;

4) przygotowanie dokumentacji finansowo-ksiggowej dotyczacej rozliczania projektoéw dofinansowywanych
ze zrodetl zewnetrznych, pozabudzetowych;

5) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych;

6) prowadzenie spraw kadrowych w zakresie przygotowania dokumentéw kadrowych na zlecenie dyrektorow
jednostek obstlugiwanych;

7) prowadzenie akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

8) prowadzenie spraw ptacowych pracownikow jednostek obstugiwanych na podstawie dyspozycji
dyrektorow jednostek obslugiwanych;

9) gromadzenie i przechowywanie danych oraz dokumentacji w zakresie realizowanych zadan;

10) prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

11) organizacj¢ obshugi zwigzanej z prowadzeniem w jednostkach zadan remontowych i inwestycyjnych;
12) organizacje obstugi prawnej;

13) organizacj¢ obshugi bhp i ppoz.;

14) organizacj¢ obslugi informatycznej;
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15) organizacje¢ obstugi zwigzanej z przestrzeganiem przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych;
16) obstuge organizacyjng obejmujaca przygotowanie dokumentow w sprawach:

a) analizy projektow arkuszy organizacji iich zmian przygotowywanych przez dyrektorow jednostek
obslugiwanych;

b) dotyczacych informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych w Miescie Cieszyn;

c) zwiagzanych z organizacja wypoczynku dzieci i mtodziezy;

d) doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz funduszu zdrowotnego nauczycieli;

e) awansu zawodowego nauczycieli;

f) konkursow na stanowiska dyrektoréw jednostek o§wiatowych;

g) oceny pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych, o ktérej mowa w art. 6a ustawy Karta Nauczyciela;
h) projektow sieci publicznych przedszkoli i szko6t podstawowych prowadzonych przez Miasto Cieszyn;
i) rozliczania kosztow pobytu w przedszkolach dzieci nie bedacych mieszkancami Miasta Cieszyn;

j)rozliczania kosztow pobytu dzieci bedacych mieszkancami Miasta Cieszyn w przedszkolach
funkcjonujacych na terenie innych gmin;

k) procesu rekrutacji dzieci do przedszkoli i szko6t podstawowych, dla ktorych organem prowadzacym jest
Miasto Cieszyn;

1) weryfikacja kompletnosci danych w Systemie Informacji O§wiatowej;

m) analizy wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli, o ktérej mowa w art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela;

n) zwigzanych z projektami edukacyjnymi, organizacyjnymi iinnymi z dofinansowaniem ze S$rodkéw
zewngtrznych, ktorych beneficjentem jest Gmina Cieszyn;

0) zwigzanych z finansowaniem stypendiéw dla uczniéw za wyniki w nauce i osiggnigcia sportowe.

2. Na podstawie upowaznien zawartych w odrebnych uchwatach Rady Miejskiej Cieszyna Centrum Ushug
Wspdlnych w Cieszynie realizuje zakres zadan obejmujacy:

1) prowadzenia postgpowania i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach:
a) dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow;
b) kontroli obowiazku nauki przez mtodziez w wieku 15-18 lat;
¢) przyznawania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;
d) nadawania stopnia awansu zawodowego nauczycielom.
2) prowadzenia spraw:

a) zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla niepublicznych szkot 1 przedszkoli oraz rozliczen
w tym zakresie z innymi gminami;

b) finansowanych z dotacji budzetu panstwa z zakresu edukacji, oswiaty i wychowania;

¢) dowozu uczniow niepelnosprawnych do placowek umozliwiajacych realizacje obowigzku szkolnego
i obowigzku nauki;

d) wynikajacych zporozumien zawartych przez Gming Cieszyn zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego z zakresu nauki religii,

e) ewidencji niepublicznych przedszkoli i szk6t podstawowych znajdujacych si¢ na terenie Gminy Cieszyn;

f) dowozu 0sob, o ktorych mowa w art. 39 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 737 z pdzn. zm.).

III. Gospodarka finansowa

§ 5. 1. Centrum Uslug Wspdlnych w Cieszynie prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
przewidzianych dla samorzadowych jednostek budzetowych.
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2. Zrodlem finansowania dziatalnosci Centrum Ustug Wspélnych w Cieszynie sa $rodki z budzetu gminy.

3. Centrum Ushug Wspolnych w Cieszynie prowadzi dziatalno§¢ na podstawie rocznego planu
finansowego.

4. Za stan mienia Centrum Ustug Wspolnych w Cieszynie odpowiada Dyrektor.
IV. Organizacja i zarzadzanie

§ 6. 1. Dziatalnoscig Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie kieruje jednoosobowo Dyrektor na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta Cieszyna.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Cieszynie jego zadania wykonuje
upowazniony pracownik CUW Cieszyn.

3. Struktur¢ organizacyjna oraz szczegdlowe zasady funkcjonowania Centrum Ustug Wspdlnych
w Cieszynie okresla regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora.
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